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PASSO A PASSO ESTAGIO

ANTES DE INICIAR O ESTAGIO

1- Conhecer a Lei do estagio: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
2- Termo de Estagio UFERSA — Acessar o site: http:/sistemas.ufersa.edu.br/prograd/estagios/public/account/sign-
in

e Depois de criado o login, o aluno devera cadastrar seus dados pessoais e em seguida
preencher o formulario com os dados do Estagio. Todos os dados deverdo ser checados
para que ndo constem erros. A data de inicio de estagio deverd ser posterior a5 dias
Uteis da data de submisséo do Formuléario (Nao serdo permitidas datas retroativas).

i. Seguradora: GENERALLI BRASIL SEGUROS
ii. Numero da Apdlice do Seguro: 81114

e Importante: O Plano de Atividades do Estagio deve ser feito juntamente com o orientador.

e O aluno recebera o Termo por email (caso tudo esteja conforme), ou as orientagbes com
eventuais mudancas que devem ser feitas no formulario para reenvio.

e O Termo deve ser impresso em 3 cépias (PROGRAD, Empresa e Aluno), e deve ser
assinado pelos Representante Legal da Empresa, Professor Orientador e Aluno. O aluno
deve enviar as 3 coOpias assinadas para a UFERSA — Campus Mossor0 via Dire¢do do
Campus Angicos para serem assinadas pelo Pro-Reitor de Graduacao.

¢ Com a emissao do Termo, o aluno deve preencher o formulario padrdo solicitando a
matricula no estagio, anexando uma cépia do Termo - ANEXO A

3- Ata de visita a empresa — ANEXO B

Obs 1: O estagio Obrigatério precisa ser aprovado pelo Conselho de curso.

Obs 2: Os alunos que ainda ndo mantiveram nenhum contato com o local onde deseja estagiar podem se
dirigir a PROGRAD para que o contato seja feito através de emissao de oficio (Formulario de solicitagcao de
Oficio de apresentagéo) solicitando a oportunidade. Uma vez aceita, sera emitido o Termo de Compromisso

de Estagio. Link:
https://docs.google.com/a/ufersa.edu.br/forms/d/e/1FAIpQLScmfghrXTmz5hRf65W3NOjuiCVAdYINORQZWedXM4d7ive2X
-Qlviewform

DURANTE O ESTAGIO, o aluno deve:

4- Preencher o Acompanhamento de frequéncia (Mensal) - ANEXO C
e Deve constar assinatura do aluno e do supervisor do estagio, com o detalhamento do que foi
executado diariamente.
e Além disso, sdo incluidas as reunides realizadas com o orientador.
5- Elaborar o Relatério parcial - ANEXO D

o Devera ser entregue na coordenacao quando 50% do estagio for concluido, e assinado pelo
aluno, Supervisor e Orientador do Estagio.

AO FINAL DO ESTAGIO, a documentagéo descrita abaixo deve ser entregue na Coordenagéo do Curso
de Engenharia de Producgédo ou na Secretaria das Coordenacgdes até o dia 23/05/2017

6- Acompanhamento(s) de frequéncia (Mensal) preenchidos e assinados.
7- Avaliacéo do supervisor do estadgio — ANEXO E
e Esse documento deve constar como anexo do Relatério Final.
8- Relatdrio final - ANEXO F
e Com o encerramento do estagio o aluno deve elaborar o Relatério Final (Contendo Campo
do Estagio, Atividades Realizadas, Relacdo Teoria-Pratica, Forma¢édo e Autoavaliagdo, e
Consideracgdes Finais)
e Deve ser assinado pelo aluno, Supervisor e Orientador do Estagio.
e Enviar arquivo do Relatério Final em PDF para coordenacédo de curso de engenharia de
producédo: engproducao.angicos@ufersa.edu.br
e Conforme deliberado da Ill Assembleia Ordinaria do Conselho de Engenharia de Producéo
do Departamento de Ciéncias Exatas, Tecnoldgicas e Humanas - DCETH Angicos realizada
em 13 de abril de 2016, o aluno deve apresentar o Relatério Final do Estagio em aula da




ENGENHARIA DE

e DEP. DE CIENCIAS EXATAS, TECNOLOGICAS E HUMANAS - DCETH PRODUGAD

M ITE D E E D R A L | - '
' UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO - UFERSA ‘\""%
UFEBSA CAMPUS ANGICOS o, N
A CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO

disciplina AAM1094 - Fundamentos de Engenharia de Producéo, no dia 23/05/2017 as 09:45
na sala 08 bl2
9- Avaliacéo do orientador do estagio - ANEXO G

e A avaliacdo do orientador analisa os critérios: Interesse, Responsabilidade, Grau de
Aprendizagem e Avaliagcao do Supervisor Técnico.

O Orientador deve consolidar a nota do Estagio até o dia 25/05/2017.



